ОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Администрация Андреевского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ              Проект
от                        № 


      Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, расположенного на территории  Андреевского сельского поселения»

 Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Комсомольского сельского поселения Омского муниципального района Омской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, расположенного на территории Андреевского сельского поселения» согласно приложению к настоящему постановлению.

          2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

Глава сельского поселения                                                         И.В.Катаев
Приложение 

к постановлению Администрации 

Андреевского сельского поселения

                                                                                                от                      № 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, расположенного на территории Андреевского сельского поселения»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования 

       1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, расположенного на территории Андреевского сельского поселения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности указанной муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по ее предоставлению на территории Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

1.2. Административный регламент регулирует земельные отношения, связанные с предварительным согласованием предоставления при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена.

1.3 Действие муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, расположенного на территории Андреевского сельского поселения»   (далее – муниципальная услуга) распространяется на земельные участки, планируемые к использованию и расположенные территории Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

2. Круг заявителей

        2.1. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются юридические и физические лица, в том числе граждане, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей, а также их законные представители, действующие на основании доверенности, имеющие право на предоставление земельного участка без проведения торгов.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги,

3.1  Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области:

· Местонахождение: Омская область, Омский район, с.Андреевка, ул. Школьная, 6;

· Почтовый адрес: 644526, Омская область, Омский район, с.Андреевка,  ул. Школьная, 6.

· График работы: с понедельника по четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, обед с  12-00 до 14-00.

          3.1.1. Информацию о месте нахождения и графике работы Администрации Андреевского сельского поселения можно получить:

          - при личном обращении заинтересованного лица;

          - по телефону;

          - на официальном сайте Андреевского сельского поселения.

         3.2 . Справочный телефон: 8 (3812) 925-586.

         3.3. Адрес официального Интернет-сайта: asp-omr.ru
         3.3.1 Адрес электронной почты: andreewka27@rambler.ru
         3.4 Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

         а) в письменной форме на основании письменного обращения;

        б) в устной форме при личном обращении заявителя;

        в) посредством телефонной связи;

        г) посредством электронных ресурсов.

Заявитель может выбрать два варианта получения личной консультации:

· в режиме общей очереди;

· по предварительной записи по телефону. Определение времени проведения консультации по телефону является  приоритетным способом получения консультации.

Консультации проводятся в рабочее время. Продолжительность консультирования заявителей при личном приеме в среднем составляет 20 минут, при ответе на телефонный звонок в среднем составляет 10 минут.

3.5 Информация, указанная в подпунктах 3.1, 3.2, 3.3 настоящего Административного регламента размещается на информационных стендах в Администрации Андреевского сельского поселения, а также на официальном сайте Андреевского сельского поселения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1 Предварительное согласование предоставления земельного участка, расположенного на территории  Андреевского сельского поселения.
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

5.2 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления муниципальных услуг.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1 Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

          - Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009;

   - Земельным Кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

         - Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44);

         - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», № 40, 06.10.2003, ст. 3822);

         - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

        - Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» («Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 28 февраля 2015 г.);

          - Уставом  Андреевского сельского поселения.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
9.1 Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно:

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту;

- в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

д) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

е) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5,  пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации оснований;

ж) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

з) цель использования земельного участка;

и) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

к) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

л) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

9.2 Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

1) Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

2) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества  или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и расположенных на нем объектах недвижимого имущества;

3) Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

4) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице;

5) Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

6) Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

7) Кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

8) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе;

9) Указ или распоряжение Президента Российской Федерации;

10) Распоряжение Правительства Российской Федерации;

11) Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1 Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:

- в течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка  заявление возвращается заявителю, если оно не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 9.1 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 9.1 настоящего административного регламента. 
11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1 Предоставление муниципальной услуги  приостанавливается в случаях:

1) если на дату поступления в Администрацию Андреевского сельского поселения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрации Андреевского сельского поселения находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация  Андреевского сельского поселения принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
11.2 В предоставлении услуги отказывается в случаях:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-13, 15-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) земельный участок находится не на территории Андреевского сельского поселения.

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

12.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

13.1 Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Андреевского сельского поселения не должен превышать 15 минут.

13.2 Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации Андреевского сельского поселения не должен превышать 15 минут.

14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

14.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день поступления.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к информационным стендам с образцами заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

15.1. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для                         их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

15.2. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма. 

15.3. Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями.

15.4. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- графика приема.

15.5. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных (системы «Консультант плюс» и т.д.), печатающим и копирующим устройствами.

15.6. На информационном стенде, расположенном в здании Администрации Андреевского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области размещаются следующие сведения:

1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст административного регламента;

3) блок-схему согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

4) информацию по предоставлению муниципальной услуги.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

16.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

 1) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, с использованием Единого портала (показатель определяется как отношение случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги, умноженное на 100 процентов);

 2) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству обслуженных  по муниципальной услуге заявителей, умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги, умноженное на 100 процентов).

17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения и предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

18. Перечень административных процедур

18.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления;

- направление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги межведомственных запросов;

- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо отказ в согласовании.

19. Прием и регистрация поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги

19.1. Основанием для начала административной процедуры является подача лицом, заинтересованным в предоставлении услуги, заявления с приложением документов, указанных в пункте 9.1  настоящего Административного регламента. Заявление может быть подано лично, либо через МФЦ, либо  посредством почтовой или электронной связи.

         19.2. К заявлению, заявитель может прилагать иные документы, необходимые для предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и

т.д.).

        19.3 Лицо, ответственное за приём документов,  регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений в день его поступления и в течение одного дня с момента регистрации заявления направляет его Главе Комсомольского сельского поселения на рассмотрение.

       19.4 Глава Андреевского сельского поселения отписывает заявление и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

19.5 Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления — прием и регистрация заявления, направление его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

19.6 Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день.

20. Рассмотрение заявления

20.1 Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления с прилагаемым комплектом документов с резолюцией Главы  Андреевского  сельского поселения.

20.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги после получения заявления с приложенным комплектом  документов проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, проверяет наличие  или отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.

20.3. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

 20.3 Результат административной процедуры по рассмотрению заявления – проведение проверки, поступившего заявления на наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа
20.4 Максимальный срок выполнения административной процедуры – 25 дней.

21. Направление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги межведомственных запросов

       21.1. В рамках межведомственного взаимодействия, в случае необходимости получения дополнительных документов и информации для предоставления муниципальной услуги, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги направляются межведомственные запросы в следующие органы:

· Федеральная налоговая служба Российской Федерации для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о заявителе;

· Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии для получения выписки из ЕГРП о правах на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на земельном участке права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 

- ФГБУ «ФКП Росреестра» для получения кадастрового паспорта земельного участка, кадастровой выписки, кадастрового плана  территории в границах которого расположен испрашиваемый земельный участок, кадастрового паспорта здания, строения, помещения, сооружения.
21.2 Результат административной процедуры по направлению межведомственных запросов – получение запросов.

21.2 Максимальный срок выполнения процедуры – 10 дней.

23. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
23.1 В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление о приостановке предоставления муниципальной услуги с указанием причин приостановки, срока на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги, а также указание на действия которые необходимо совершить для снятия приостановки. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги регистрируется в журнале учета исходящей корреспонденции. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее, чем за 5 дней до дня окончания срока предоставления муниципальной услуги.

23.2 В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале учета исходящей корреспонденции. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю не позднее, чем за 5 дней до дня окончания срока предоставления муниципальной услуги.

23.3 В случае отсутствия оснований для отказа и приостановления предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 Подготовленное постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет Главе Андреевского сельского поселения для подписания.

23.4 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя о готовности документов в течение 2 рабочих дней с момента подписания Главой Андреевского сельского поселения постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Заявитель о готовности документов информируется посредством телефонной связи, либо электронной почты. Копия постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, либо вручается заявителю (представителю заявителя) лично в Администрации  Андреевского сельского поселения.

23.5 Результат административной процедуры по принятию решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка  – принятие постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо принятие решения об отказе в  предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль) осуществляется  Главой сельского поселения.

24.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, иных нормативных правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

25. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

25.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

25.2. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Администрацией Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

 25.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся  Главой сельского поселения.

25.4. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

1) знание специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

2) соблюдение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

26. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

26.1. В случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

26.2. Ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции. 

   V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  специалиста предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, муниципального служащего

27. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

27.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) органа, должностного лица, специалиста, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также на решения, принимаемые такими  лицами в ходе  предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте.

27.2. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  являются:

обращение заявителя лично с жалобой в письменной (устной) форме;

поступление жалобы в письменной форме по почте.

27.3. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации  Андреевского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

о месте нахождения Администрации Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;

сведения о режиме работы Администрации Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;

о графике приема заявителей Главой Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;

о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

о сроке рассмотрения жалобы;

о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие)  должностного лица, специалиста, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

27.4. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в  карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

        27.5. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать сроков, установленных действующим законодательством.

         27.6. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

        -  фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей);

       - наименование юридического лица (для юридических лиц); 

       - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

      - наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

      - суть жалобы;

      - личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

27.7. Порядок рассмотрения жалобы, основания для отказа в рассмотрении жалобы.

В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), наименование юридического лица (для юридических лиц), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу  не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в  соответствии с его компетенцией.

Жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу должностного лица, специалиста, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также членов его семьи, Глава Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), наименование юридического лица (для юридических лиц) и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Андреевского сельского поселения Омского муниципального района Омской области вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется письменно.

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности  дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

27.8. По результатам рассмотрения жалобы Глава сельского поселения принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

Приложение № 1

к административному регламенту

Главе Андреевского сельского

поселения Омского муниципального

района Омской области

____________________________________

от ___________________________________

(Ф.И.О. заявителя, наименование

_________________________________________________,

юридического лица, номер записи в ЕГРЮЛ, ИНН)

_________________________________________________

(указывается почтовый адрес и(или) адрес электронной почты,

__________________________________________________

место нахождения организации – для юридического лица)

_________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность, для граждан
____________________________________________________

(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать предварительное предоставление земельного участка, с кадастровым номером:_____________________________________,

                                                              (в случае, если границы участка подлежат уточнению)
реквизиты решения об утверждении проекта межевания __________________

__________________________________________________________________,
                      (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)
кадастровый номер земельного участка (земельных участков) из которого (которых) предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка _

__________________________________________________________________,

основание предоставления земельного участка без проведения торгов______

__________________________________________________________________,
(из числа предусмотренных ст.ст.  39.3, 39.5, 39.6, 39.10 Земельного кодекса РФ)

вид права на котором приобретается земельный участок __________________

__________________________________________________________________
(в случае если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав)

цель использования земельного участка_______________________________,
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _______________________________________________

(в случае, если земельный участок
_________________________________________________________________,
 предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки  территории ___________________
                                                                                               (в случае, если земельный участок
__________________________________________________________________
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом)

      Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории

К заявлению прилагаю:

1.

2.

3.

Дата                                                                     Подпись заявителя

Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Письменное обращение заявителя





Прием, регистрация и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов





Определения перечня дополнительных документов, обеспечение их получения (в случае необходимости)





Наличие оснований для отказа в приеме документов, предоставлении муниципальной услуги





Мотивированный отказ





Принятие решения


о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Выдача решения


о предварительном согласовании предоставления земельного участка











